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 ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์มหาวิทยาลัยขอนแก่น จ ากัด 
ว่าด้วยเงินยืมทดรองจ่าย พ.ศ. 2568 

************ 

เพ่ือให้การยืมเงินทดรองจ่ายของเจ้าหน้าที่และกรรมการด าเนินการมีหลักเกณฑ์การปฏิบัติงานที่ชัดเจน โปร่งใส 
ตรวจสอบได ้เป็นไปตามกฎหมาย และข้อบังคับของสหกรณ์อันจะท าให้การบริหารการเงินเกิดประสิทธิภาพ บังเกิดผลดี
ต่อการด าเนินงานของสหกรณ์  

อาศัยอ านาจตามความในข้อ 75(14) และข้อ 114(13) แห่งข้อบังคับสหกรณ์ออมทรัพย์มหาวิทยาลัยขอนแก่น จ ากัด 
พ.ศ. 2568 ประกอบกับมติที่ประชุมคณะกรรมการด าเนินการ ชุดที่ 46 ครั้งที่ 8/2568 เมื่อวันที่ 16 พฤษภาคม 2568 
ได้มีมติก าหนด ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์มหาวิทยาลัยขอนแก่น จ ากัด ว่าด้วยเงินยืมทดรองจ่าย พ.ศ. 2568 ดังต่อไปนี้ 

ข้อ 1.  ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์มหาวิทยาลัยขอนแก่น จ ากัด ว่าด้วยเงินยืมทดรอง
จ่าย พ.ศ. 2568” 

ข้อ 2.  ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากที่ประชุมมีมติเป็นต้นไป 
ข้อ 3.  ให้ยกเลิกระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์มหาวิทยาลัยขอนแก่น จ ากัด ว่าด้วยเงินยืมทดลองจ่าย พ.ศ. 2567 

ลงวันที่ 17 เมษายน พ.ศ. 2567 และบรรดาระเบียบ ประกาศ ค าสั่ง มติ หรือข้อตกลงอ่ืนใดซึ่งขัดหรือแย้งกับระเบียบนี้ 
ให้ใช้ระเบียบนี้แทน 

ข้อ 4.  ในระเบียบนี้ 
“สหกรณ”์  หมายความว่า  สหกรณ์ออมทรัพย์มหาวิทยาลัยขอนแก่น จ ากัด 
“คณะกรรมการด าเนินการ”  หมายความว่า  คณะกรรมการด าเนินการสหกรณ์ออมทรัพย์

มหาวิทยาลัยขอนแก่น จ ากัด 
“กรรมการด าเนินการ”   หมายความว่า  กรรมการด าเนินการในคณะกรรมการด าเนินการสหกรณ์ออม

ทรัพย์มหาวิทยาลัย ขอนแก่น จ ากัด และให้หมายความรวมถึงผู้ด ารงต าแหน่งประธานคณะกรรมการด าเนินการด้วย 
“ประธานคณะกรรมการด าเนินการ”   หมายความว่า ประธานคณะกรรมการด าเนินการสหกรณ์ออม

ทรัพย์มหาวิทยาลัยขอนแก่น จ ากัด  
“ผู้จัดการ” หมายความว่า ผู้จัดการสหกรณ์ออมทรัพย์มหาวิทยาลัยขอนแก่น จ ากัด 
“เจ้าหน้าที่สหกรณ์”  หมายความว่า  เจ้าหน้าที่และลูกจ้างสหกรณ์ออมทรัพย์มหาวิทยาลัยขอนแก่น จ ากัด 
“เงินยืมทดรองจ่าย” หมายความว่า  เงินที่สหกรณ์จ่ายให้แก่ผู้ยืมตามสัญญายืมเงินทดรองจ่าย 
“ผู้ยืม”  หมายความว่า  กรรมการด าเนินการ ผู้จัดการสหกรณ์ หรือ เจ้าหน้าที่สหกรณ์ 
“หลักฐานการยืม”   หมายความว่า  ใบเสร็จรับเงินซึ่งผู้รับออกให้แก่สหกรณ์ ใบส าคัญรับเงิน ใบรับรอง

การจ่ายเงิน หรือแบบหลักฐานการจ่ายเงินอ่ืนตามที่สหกรณ์ก าหนด 
ข้อ 5. ผู้มีสิทธิยืมเงินทดรองจ่ายได้ตามระเบียบนี้ 
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(1) กรรมการด าเนินการ 
(2) ผู้จัดการสหกรณ์ 
(3) เจ้าหน้าที่สหกรณ์ 

ข้อ 6. รายการเบิกเงินยืมทดรองจ่ายที่อนุมัติให้ยืมได้ มีดังต่อไปนี้ 
(1) ค่าเบี้ยประชุมส าหรับสมาชิกผู้เข้าร่วมประชุมใหญ่สามัญประจ าปี และประชุมใหญ่วิสามัญ  ให้

เจ้าหน้าที่สหกรณ์ผู้ได้รับมอบหมายเป็นผู้ยืมและรับผิดชอบ 
(2) ค่าเบี้ยประชุมคณะกรรมการด าเนินการ หรือคณะกรรมการชุดต่าง ๆ หรือคณะอนุกรรมการ หรือ

คณะท างาน ให้เจ้าหน้าที่สหกรณ์ผู้ได้รับมอบหมายเป็นผู้ยืมและรับผิดชอบ 
(3) ค่าใช้จ่ายในการจัดประชุม อบรมหรือสัมมนา ให้เจ้าหน้าที่สหกรณ์ผู้ได้รับมอบหมายเป็นผู้ยืมและ

รับผิดชอบ 
(4) ค่าพาหนะ ค่าที่พักและค่าเบี้ยเลี้ยงในการเดินทางไปปฏิบัติงาน ให้ผู้ไปปฏิบัติงานเป็นผู้ยืมและ

รับผิดชอบ 
(5) เงินยืมทดรองจ่ายในรายการอ่ืน ๆ ที่ไม่ได้ระบุไว้ในข้อ 6 (1) ถึง (4) ให้ผู้มีอ านาจพิจารณาอนุมัติ

ให้ยืมตามความเหมาะสมและจ าเป็นเฉพาะเรื่อง 
ข้อ 7. ผู้ยืมมีสิทธิยืมเงินทดรองจ่ายได้ เท่าที่ตนพึงจะมีสิทธิเบิกจ่ายได้ หรือไม่เกินจ านวนเงินที่ใช้ส าหรับการ

จัดการงานของสหกรณ ์
กรณีการยืมเงินเพ่ือช าระหนี้ตามภาระผูกพันของสหกรณ์ จะยืมเงินทดรองจ่ายได้ไม่เกินครั้งละ 100,000

บาท หากการยืมมากกว่าที่ก าหนดไว้ ให้น าเสนอที่ประชุมคณะกรรมการด าเนินการพิจารณาอนุมัติ 
ข้อ 8. การอนุมัติให้ยืมเงินตามข้อ 6. ให้ผู้มีอ านาจพิจารณาอนุมัติให้ยืมเฉพาะที่จ าเป็นและห้ามไม่ให้อนุมัติ

ให้ยืมเงินจ านวนใหม่อีก เมื่อผู้ยืมยังไม่ได้ส่งคืนเงินยืมตามสัญญาการยืมเงินฉบับเดิมไห้เสร็จสิ้นไปก่อน 
ข้อ 9. ผู้มีอ านาจอนุมัติให้ยืมเงินทดรองจ่าย 

(1) เจ้าหน้าที่สหกรณ์เป็นผู้ยืม ให้ผู้จัดการสหกรณ์หรือผู้ปฏิบัติหน้าที่แทนผู้จัดการ เหรัญญิก และประธาน
คณะกรรมการด าเนินการเป็นผู้อนุมัติ 

(2) กรรมการด าเนินการ หรือผู้จัดการสหกรณ์รวมทั้งผู้ปฏิบัติหน้าที่แทนผู้จัดการเป็นผู้ยืม ให้กรรมการ
ด าเนินการ เหรัญญิก และประธานคณะกรรมการด าเนินการเป็นผู้อนุมัติ 

ข้อ 10. สัญญายืมเงินทดรองจ่ายให้เป็นไปตามแบบที่สหกรณ์ก าหนด ซึ่งอย่างน้อยต้องมีรายการก าหนด 
ดังนี้ 

(1) วัน เดือน ปี ท่ีท าสัญญายืมเงินทดรองจ่าย 
(2) จ านวนเงินที่ยืม และวันที่ได้รับเงินยืม 
(3) วัตถุประสงค์ของการยืมเงินทดรองจ่าย 
(4) วันครบก าหนดส่งหลักฐานหักล้างเงินยืมหรือส่งคืนเงินยืม 
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(5) ข้อสัญญายอมให้สหกรณ์หักเงินที่มีสิทธิได้รับจากสหกรณ์ 
(6) ลายมือชื่อผู้ยืมพร้อมพยาน 

สัญญายืมเงินทดรองจ่ายให้ผู้จัดการสหกรณ์หรือผู้ปฏิบัติหน้าที่แทนผู้จัดการเป็นผู้ลงนามแทนสหกรณ ์
ข้อ 11. ผู้ยืมต้องส่งหลักฐานการจ่ายเงินมาหักล้างเงินยืมทดรองจ่ายกับสหกรณ์และส่งคืนเงินส่วนที่เหลือ (ถ้ามี) 

ภายในก าหนดเวลา 15 วัน นับแต่วันที่รับเงินจากสหกรณ์ 
  ในกรณีผู้ยืมรับเงินจากสหกรณ์แล้ว แต่ปรากฏเหตุอันต้องปฏิบัติหน้าที่ตามวัตถุประสงค์ที่ยืมเงินทด

รองจ่ายระงบัไป ผู้ยืมต้องส่งคืนเงินยืมภายใน 3 วัน นับแต่วันที่ระงับ 
ข้อ 12. หลักฐานการจ่ายเงินตามข้อ 11. ต้องเป็นหนังสือลงลายมือชื่อของผู้รับเงิน เว้นแต่การจ่ายเงินไม่เกิน 

500 บาท จะท าเป็นหนังสือส าคัญจ่ายลงลายมือชื่อผู้ยืมก็ได้ 
กรณีค่าเบี้ยเลี้ยงหรือค่าใช้จ่ายเหมาจ่ายตามสิทธิของผู้ยืมไม่ต้องปฏิบัติตามวรรคหนึ่ง แต่ให้ระบุเป็น

ค่าใช้จ่ายในหนังสือขอหักล้างเงินยืมทดรองจ่าย 
ข้อ 13. ผู้มีหน้าที่อนุมัติเงินยืมทดรองจ่าย ก่อนอนุมัติต้องพิจารณาโดยรอบคอบถึงเหตุและวัตถุประสงค์แห่ง

การยืมเงินทดรองจ่ายนั้น ซึ่งต้องเป็นเรื่องที่จ าเป็นและเหมาะสม เพ่ือประโยชน์ของสหกรณ์หรือสมาชิก 
หากอนุมัติโดยไม่ชอบด้วยระเบียบนี้หรืออนุมัติไปโดยประมาทเลินเล่อให้ถือว่าปฏิบัติหน้าที่อันเป็นเหตุ

ให้เกิดความเสื่อมเสียผลประโยชน์ของสหกรณ์ และถ้าสหกรณ์ได้รับความเสียหาย ต้องรับผิดชอบชดใช้ค่าเสียหายแก่
สหกรณ์ กับต้องช าระค่าดอกเบี้ยตามที่กฎหมายก าหนด 

ข้อ 14. ผู้ยืมจ่ายเงินยืมทดรองจ่ายโดยไม่ชอบหรือแสดงหลักฐานอันเป็นเท็จ ต้องถูกพิจารณาโทษทั้งทางแพ่ง
และทางอาญา 

ในกรณีไม่ส่งหลักฐานการจ่ายเงิน หรือส่งคืนเงินยืมตามเวลาที่ก าหนดในสัญญายืมเงินทดรองจ่าย หรือ
ตามที่ระเบียบนี้ก าหนดให้ถือว่าเป็นผู้ผิดนัดช าระหนี้ และต้องช าระค่าดอกเบี้ยตามที่กฎหมายก าหนด นับแต่วันผิดนัด
จนถึงวันที่ส่งหลักฐานการจ่ายเงินหักล้างเงินยืมหรือส่งคืนเงินยืม 

ผู้ยืมผิดนัดช าระหนี้สหกรณ์จะท าหนังสือรับสภาพหนี้ไม่ได้ 

ข้อ 15. ให้ประธานคณะกรรมการด าเนินการรักษาการให้เป็นไปตามระเบียบนี้ กรณีที่มีปัญหาเก่ียวกบัการปฏิบตัิ
ตามระเบียบนี ้ใหค้ณะกรรมการด าเนินการเป็นผูว้ินิจฉยัชีข้าด และถือวา่ค าวินิจฉยัชีข้าดของคณะกรรมการด าเนินการเป็นท่ีสดุ 

 

ประกาศ ณ วันที่ 19 พฤษภาคม พ.ศ. 2568 

 
(รองศาสตราจารย์ น.สพ.ดร.ชูชาติ  กมลเลิศ) 

ประธานคณะกรรมการด าเนินการ 
สหกรณ์ออมทรัพย์มหาวิทยาลัยขอนแก่น จ ากัด 
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