
1 
 

 
 
 

ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์มหาวิทยาลัยขอนแก่น จ ากัด 
ว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม และศึกษาดูงาน พ.ศ. 2568 

************ 
เ พ่ื อให้ การเบิ กจ่ ายเงิ นค่ า ใช้ จ่ ายในการ ฝึ กอบรม และศึ กษาดู งานของสหกรณ์ออมทรั พย์

มหาวิทยาลัยขอนแก่น จ ากัด ด าเนินไปด้วยความเรียบร้อย เป็นไปตามกฎหมาย ข้อบังคับ โปร่งใส และบังเกิดผลดี
ต่อการบริหารงานสหกรณ์  

อาศัยอ านาจตามความในข้อ 75(14) และข้อ 114(13) แห่งข้อบังคับสหกรณ์ออมทรัพย์มหาวิทยาลัย 
ขอนแก่น จ ากัด พ.ศ. 2568 ประกอบกับมติที่ประชุมคณะกรรมการด าเนินการชุดที่ 46 ครั้ง 8/2568 เมื่อวันที่ 16 
พฤษภาคม 2568 ได้มีมติก าหนดระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์มหาวิทยาลัยขอนแก่น จ ากัด ว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการ
ฝึกอบรม และศึกษาดูงาน พ.ศ. 2568 ดังต่อไปนี้ 
 ข้อ 1. ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์มหาวิทยาลัยขอนแก่น จ ากัด ว่าด้วยค่าใช้จ่ายใน
การฝึกอบรม และศึกษาดูงาน พ.ศ. 2568” 

ข้อ 2. ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากที่ประชุมมีมติเป็นต้นไป 
ข้อ 3. ให้ยกเลิกระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์มหาวิทยาลัยขอนแก่น จ ากัด ว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม

และศึกษาดูงาน พ.ศ. 2566 ลงวันที่ 28 สิงหาคม พ.ศ. 2566 และบรรดาระเบียบ ประกาศ ค าสั่ง มติ หรือข้อตกลง
อ่ืนใด ซึ่งขัดหรือแย้งกับระเบียบนี้ ให้ใช้ระเบียบนี้แทน 

ข้อ 4. ในระเบียบนี้ 
“สหกรณ์”   หมายความว่า   สหกรณ์ออมทรัพย์มหาวิทยาลัยขอนแก่น จ ากัด 
“คณะกรรมการด าเนินการ”  หมายความว่า   คณะกรรมการด าเนินการสหกรณ์ออมทรัพย์-

มหาวิทยาลัยขอนแก่น จ ากัด 
“ประธานคณะกรรมการด าเนินการ”   หมายความว่า ประธานคณะกรรมการด าเนินการ

สหกรณ์ออมทรัพย์มหาวิทยาลัยขอนแก่น จ ากัด 

“การฝึกอบรม”  หมายความว่า การอบรม การประชุมหรือสัมมนาทางวิชาการ หรือเชิง

ปฏิบัติการ การบรรยายพิเศษ หรือท่ีเรียกชื่ออย่างอ่ืนรวมถึงการอบรมสัมมนาผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ ทั้งใน

และนอกสถานที่ 

“การศึกษาดูงาน”  หมายความว่า การไปศึกษาดูงาน หรือการไปส ารวจสถานที่ หรือการไป

ฝึกงาน 
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“เจ้าหน้าที่และลูกจ้าง” หมายความว่า เจ้าหน้าที่ และลูกจ้างผู้ปฏิบัติงานประจ าในสหกรณ์ออม

ทรัพย์มหาวิทยาลัยขอนแก่น จ ากัด ได้แก่ ผู้จัดการ รองผู้จัดการ ผู้ช่วยผู้จัดการ เจ้าหน้าที่ธุรการ เจ้าหน้าที่การเงิน 

เจ้าหน้าที่คอมพิวเตอร์ เจ้าหน้าที่สินเชื่อ เจ้าหน้าที่เร่งรัดหนี้สิน นิติกร หรือต าแหน่งที่เรียกชื่ออย่างอ่ืน  

“ผู้ตรวจสอบกิจการ”  หมายความว่า  สมาชิกของสหกรณ์ หรือบุคคลภายนอก ซึ่งท าหน้าที่ตรวจสอบ

กิจการของสหกรณ์ออมทรัพย์มหาวิทยาลัยขอนแก่น จ ากัด   

“ค่าเบี้ยเลี้ยง” หมายความว่า  ค่าตอบแทนที่จ่ายให้คณะกรรมการด าเนินการ ผู้ตรวจสอบกิจการ และ
เจ้าหน้าที่สหกรณ์ ที่เข้าร่วมการฝึกอบรม รวมถึงการอบรมสัมมนาผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ การไปศึกษาดูงาน หรือไปฏิบัติ
งานนอกสถานที่ตั้ง 

ข้อ 5. เบี้ยเลี้ยงในการเดินทางไปปฏิบัติงานให้เบิกได้ในอัตราดังต่อไปนี้ 
(1)  เจ้าหน้าที่หรือลูกจ้างสหกรณ์ วันละ 600 บาท 
(2)  คณะกรรมการด าเนินการ ที่ปรึกษา และผู้จัดการ วันละ 800 บาท 
     ในกรณีที่ไปปฏิบัติงานเกิน 4 ชั่วโมงให้ถือเป็นการไปปฏิบัติงาน 1 วัน 

ข้อ 6. การไปฝึกอบรมจะต้องได้รับอนุมัติจากคณะกรรมการด าเนินการก่อน จึงด าเนินการได้ 
ข้อ 7. ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม และศึกษาดูงาน ได้แก่ 

(1) ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการใช้และการตกแต่งสถานที่ฝึกอบรม 
(2) ค่าใช้จ่ายในพิธีเปิด–ปิดการฝึกอบรม 
(3) ค่าวัสดุเครื่องเขียน และอุปกรณ์ 
(4) ค่าพิมพ์และเขียนใบประกาศนียบัตร 
(5) ค่าพิมพ์เอกสารและสิ่งตีพิมพ์ 
(6) ค่าใช้จ่ายในการติดต่อสื่อสาร 
(7) ค่าเช่าอุปกรณ์ต่าง ๆ ในการฝึกอบรม 
(8) ค่าใช้จ่ายอื่นที่จ าเป็นในการจัดฝึกอบรม 
(9) ค่ายานพาหนะ 

(10)  ค่าอาหารว่าง และเครื่องดื่ม 
(11)  ค่าอาหาร 
(12)  ค่าตอบแทนวิทยากร 
(13)  ค่าเช่าที่พัก 

ข้อ 8. ค่าใช้จ่ายตามข้อ 7 (1)–(9) ให้เบิกจ่ายได้เท่าที่จ่ายจริง ค่าใช้จ่ายตามข้อ 7 (10)-(13) ให้เบิกจ่ายได้
เท่าท่ีจ่ายจริงแต่ไม่เกินอัตรา ดังต่อไปนี้ 

(1) ค่าอาหารว่างและค่าเครื่องดื่มเท่าท่ีจ่ายจริงแต่ไม่เกิน 150.- บาท/คน/วัน 
(2) ค่าอาหารเท่าท่ีจ่ายจริงแต่ไม่เกิน 750.- บาท/คน/วัน 
(3) ค่าตอบแทนวิทยากรเท่าท่ีจ่ายจริงแต่ไม่เกินชั่วโมงละ 1,000.- บาท 
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(4) ค่าเช่าที่พัก 
ในกรณีเข้าอบรมเป็นหมู่คณะหรือตั้งแต่ 2 คนขึ้นไป ให้เช่าที่พักห้องละ 2 คน ถ้าเศษหรือมีความ

จ าเป็นต้องพักเดี่ยวให้เบิกจ่ายได้เท่าท่ีจ่ายจริงแต่ไม่เกินอัตรา ดังต่อไปนี้ 
- พักคู่ไม่เกิน 2,000.- บาท/ห้อง 
- พักเดี่ยวไม่เกิน  1,500.-  บาท/ห้อง 

ข้อ 9. ค่าเบี้ยเลี้ยงให้เบิกได้ตามที่ก าหนดไว้ในระเบียบของสหกรณ์ ยกเว้นการเข้าร่วมกิจกรรมสาธารณ
กุศล เช่น งานกฐิน งานผ้าป่า งานท าบุญต่าง ๆ งานฌาปนกิจ หรืองานจิตอาสา ฯลฯ ทั้งนี ้กิจกรรมจิตอาสาที่มิได้มี
การจัดเลี้ยงรับรองให้เบิกจ่ายค่าอาหาร อาหารว่าง และเครื่องดื่มได้ 

ข้อ 10. ให้ประธานคณะกรรมการด าเนินการรักษาการให้เป็นไปตามระเบียบนี้ ในกรณีท่ีมีปัญหาเกี่ยวกับการ
ปฏิบัติตามระเบียบนี้ให้คณะกรรมการด าเนินการเป็นผู้วินิจฉัยชี้ขาด ค าวินิจฉัยดังกล่าวให้ถือเป็นที่สุด 

 
ประกาศ ณ วันที่  19 พฤษภาคม พ.ศ. 2568 

 
 

(รองศาสตราจารย์ น.สพ.ดร.ชูชาติ  กมลเลิศ) 
ประธานคณะกรรมการด าเนินการ 

สหกรณ์ออมทรัพย์มหาวิทยาลัยขอนแก่น จ ากัด 
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