
  
 

 ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์มหาวิทยาลัยขอนแก่น จ ากัด 

ว่าด้วยการรับ-จ่ายเงิน และเก็บรักษาเงิน พ.ศ. 2568 

*************** 

เพ่ือให้การรับ-จ่ายเงิน และการเก็บรักษาเงินของสหกรณ์ออมทรัพย์มหาวิทยาลัยขอนแก่น จ ากัด ด าเนินไป
ด้วยความเรียบร้อย มีประสิทธิภาพ และบังเกิดผลดีต่อการด าเนินงาน  

อาศัยอ านาจตามความในข้อ  10 ข้อ 75(14) และข้อ 114(8) แห่งข้อบังคับสหกรณ์ออมทรัพย์
มหาวิทยาลัยขอนแก่น จ ากัด พ.ศ. 2568 ประกอบกับมติท่ีประชุมคณะกรรมการด าเนินการ ชุดที่ 46 ครั้งที่ 9/2568 
เมื่อวันที่ 30 พฤษภาคม 2568 จึงมีมติก าหนดระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์มหาวิทยาลัยขอนแก่น จ ากัด ว่าด้วย การ
รับ-จ่ายเงิน และเก็บรักษาเงิน พ.ศ. 2568 ดังต่อไปนี้ 

ข้อ 1. ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์มหาวิทยาลัยขอนแก่น จ ากัด ว่าด้วยการรับ-
จ่ายเงิน และเก็บรักษาเงิน พ.ศ.2568" 

ข้อ 2. ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันที่ประชุมมีมติเป็นต้นไป 
ข้อ 3. ให้ยกเลิกระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์มหาวิทยาลัยขอนแก่น จ ากัด ว่าด้วยการรับ-จ่ายเงิน และเก็บ

รักษาเงิน พ.ศ. 2567 ลงวันที่ 12 พฤศจิกายน พ.ศ. 2567 และบรรดาระเบียบ ประกาศ ค าสั่ง มติ หรือข้อตกลงอ่ืน
ใด ซึ่งขัดหรือแย้งกับระเบียบนี้ ให้ใช้ระเบียบนี้แทน 

ข้อ 4. ในระเบียบนี้ 
      “สหกรณ์”   หมายความว่า  สหกรณ์ออมทรัพย์มหาวิทยาลัยขอนแก่น จ ากัด 
      “ข้อบังคับ”  หมายความว่า  ข้อบังคับสหกรณ์ออมทรัพย์มหาวิทยาลัยขอนแก่น จ ากัด  

ฉบับที่มีผลบังคับใช้ในปัจจุบัน 
“คณะกรรมการด าเนินการ”   หมายความว่า  คณะกรรมการด าเนินการสหกรณ์ออมทรัพย์

มหาวิทยาลัยขอนแก่น จ ากัด 
     “ประธานคณะกรรมการด าเนินการ”  หมายความว่า ประธานคณะกรรมการด าเนินการสหกรณ์

ออมทรัพย์มหาวิทยาลัยขอนแก่น จ ากัด 
     “รองประธานคณะกรรมการด าเนินการ”  หมายความว่า  รองประธานคณะกรรมการ

ด าเนินการสหกรณ์ออมทรัพย์มหาวิทยาลัยขอนแก่น จ ากัด 
     “เหรัญญิก”  หมายความว่า  เหรัญญิกสหกรณ์ออมทรัพย์มหาวิทยาลัยขอนแก่น จ ากัด 
     “เลขานุการ” หมายความว่า  เลขานุการสหกรณ์ออมทรัพย์มหาวิทยาลัยขอนแก่น จ ากัด 
     “กรรมการด าเนินการ” หมายความว่า กรรมการด าเนินการสหกรณ์ออมทรัพย์มหาวิทยาลัยขอนแก่น 

จ ากัด 
      “ผู้จัดการ”   หมายความว่า  ผู้จัดการสหกรณ์ออมทรัพย์มหาวิทยาลัยขอนแก่น จ ากัด 
      “เจ้าหน้าที่การเงิน” หมายความว่า  เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานด้านการเงินในการรับจ่ายและเก็บ 



รักษาเงินของสหกรณ์ออมทรัพย์มหาวิทยาลัยขอนแก่น จ ากัด 
 “คณะอนุกรรมการ” หมายความว่า คณะอนุกรรมการที่สหกรณ์แต่งตั้งเพ่ือปฏิบัติหน้าที่ตามที่ได้รับ

มอบหมาย 
                  “การด าเนินธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์” หมายความว่า   กิจกรรมที่กระท าขึ้นระหว่างสหกรณ์กับ
สมาชิก ธนาคาร นิติบุคคล องค์กรของรัฐ หรือบุคคลใด ๆ เพ่ือวัตถุประสงค์ ในการบริหารจัดการ การสื่อสารการ
รับส่งเอกสารการฝาก ถอน โอนเงิน การบริการ การติดต่องานราชการ การค้าและธุรกิจ ตลอดจนการลงทุนของ
สหกรณ์ โดยใช้วิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ทั้งหมดหรือบางส่วน การด าเนินธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ให้เป็นไปตาม
ประกาศของสหกรณ ์

“เงินสดในมือ”  หมายความว่า เงินสดที่เป็นธนบัตรและเหรียญกษาปณ์ซึ่งสหกรณ์เก็บ 
รักษาไว้ที่ส านักงานสหกรณ์ เพ่ือใช้จ่ายหมุนเวียนในทางธุรกิจของสหกรณ์ 
        “เอกสารการเงิน” หมายความว่า เช็ค ธนาณัติ ตัว๋แลกเงนิ ตัว๋แลกเงินไปรษณีย์ หรือตั๋วสัญญา 
ใช้เงิน 

ข้อ 5. สหกรณ์เปิดรับจ่ายเงินตั้งแต่เวลา 08.30 นาฬิกา ถึง 15.00 นาฬิกา ทุกวัน เว้นวันหยุดราชการ/หรือ
วันหยุดตามประกาศของสหกรณ์ 

ข้อ 6. ให้ผู้จัดการเป็นผู้รับผิดชอบในการรับ-จ่ายและเก็บรักษาเงินของสหกรณ์ 
   ข้อ 7. กรณีท่ียังไม่มีผู้จัดการหรือผู้จัดการไม่อยู่หรือผู้จัดการไม่อาจปฏิบัติหน้าที่ตามข้อ 6. ได้ ให้

คณะกรรมการด านินการแต่งตั้งกรรมการด าเนินการหรือเจ้าหน้าที่การเงินหรือเจ้าหน้าที่ผู้หนึ่งผู้ใดที่เห็นสมควรซึ่ง
ไม่ได้ปฏิบัติหน้าที่เก่ียวกับงานด้านบัญชีเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่ตามข้อ 6. แทน โดยอยู่ในความรับผิดชอบของ
คณะกรรมการด าเนินการ 

ข้อ 8. การรับจ่ายเงิน จะต้องจัดให้มีเอกสารหลักฐานใบส าคัญประกอบครบถ้วน และจะต้องบันทึกรายการใน
สมุดบัญชีของสหกรณ์ทุกครั้งทันทีท่ีเกิดรายการขึ้น และผู้จัดการจะต้องตรวจสอบให้ถูกต้องเป็นประจ าวัน 

หมวด 1 
ใบเสร็จรับเงิน 

       ข้อ 9. ใบเสร็จรับเงิน ให้ใช้ตามแบบที่สหกรณ์ก าหนด โดยให้มีส าเนาอย่างน้อย 1 ฉบับ เพ่ือประโยชน์ในการ
ตรวจสอบและบันทึกบัญชี 
      ข้อ 10. ใบเสร็จรับเงิน ให้มีหมายเลขก ากับเล่ม และหมายเลขก ากับใบเสร็จรับเงินเรียงตามล าดับกันไปทุกฉบับ 
ให้สหกรณ์จัดท าทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงินไว้ เพื่อให้ทราบและตรวจสอบได้ว่าได้จัดพิมพ์ขึ้นตามจ านวนเท่าใด ได้จ่าย
ใบเสร็จรับเงินเล่มใด หมายเลขใดถึงหมายเลขใด ให้เจ้าหน้าที่ของสหกรณ์ผู้ใดไปใช้เมื่อไร 

การเบิกใช้ใบเสร็จรับเงินให้เบิกใช้ตามจ านวนที่เหมาะสมและจ าเป็นกับสภาพธุรกิจของสหกรณ์ โดยให้เบิก
ตามล าดับเล่มและเลขที่ของใบเสร็จรับเงิน และให้มีหลักฐานการเบิกจ่ายใบเสร็จรับเงินไว้ด้วย 
      ข้อ 11. ใบเสร็จรับเงิน ห้ามขูดลบ แก้ไขหรือเพ่ิมเติมจ านวนเงินหรือชื่อผู้ช าระเงิน หากใบเสร็จรับเงินฉบับใดลง
รายการเงินผิดพลาด ก็ให้ขีดฆ่าจ านวนเงินและเขียนใหม่ทั้งจ านวนแล้วให้ผู้รับเงินลงลายมือชื่อก ากับหรือขีดฆ่า



ยกเลิกใบเสร็จรับเงินนั้นทั้งฉบับแล้วออกฉบับใหม่ให้แทน ส าหรับใบเสร็จรับเงินฉบับที่ยกเลิก ให้ขีดฆ่าและเขียน
เหตุผลพร้อมกับลงลายมือชื่อก ากับไว้ และให้เย็บติดไว้ในเล่ม โดยมีส าเนาอยู่ครบทุกฉบับพร้อมต้นฉบับ 

ข้อ 12. ให้สหกรณ์เก็บรักษาส าเนาใบเสร็จรับเงิน ซึ่งผู้สอบบัญชียังมิได้ตรวจสอบไว้ในที่ปลอดภัยอย่าใหสู้ญหาย 
และเมื่อได้ตรวจสอบแลว้ ก็ให้เก็บไว้อย่างเอกสารธรรมดาก็ได้ 

ข้อ 13. ให้คณะกรรมการด าเนินการมอบหมายให้กรรมการด าเนินการคนใดคนหนึ่งหรือเจ้าหน้าที่ของสหกรณ์
ท าหน้าที่ควบคุมการจัดเก็บรักษาใบเสร็จรับเงินที่ยังไม่ได้ใช้ และเล่มที่ยังใช้ไม่หมดไว้ในที่มั่นคงปลอดภัย 

ข้อ 14. ทุกงวด 3 เดือน และเมื่อสิ้นปีทางบัญชีของสหกรณ์ ให้คณะกรรมการด าเนินการแต่งตั้ง
คณะอนุกรรมการขึ้นท าการตรวจนับใบเสร็จรับเงินทั้งท่ีใช้แล้วและยังคงเหลือให้เป็นการถูกต้อง โดยจัดท าหลักฐาน
การตรวจนับไว้ด้วย 

หมวด 2 
การรับเงิน 

ข้อ 15. สหกรณ์ต้องออกใบเสร็จรับเงินทุกครั้งที่มีการรับเงิน โดยปกติให้ใช้ใบเสร็จรับเงินเล่มเดียวกันในการ
รับเงินทุกประเภท เว้นแต่เงินประเภทใดที่มีการรับช าระเป็นประจ าและมีจ านวนมากรายจะแยกใบเสร็จ 
รับเงินเล่มหนึ่งส าหรับการรับช าระเงินประเภทนั้นก็ได้ 

ข้อ 16. การรับเงินของสหกรณ์ให้รับเป็นเงินสดหรือรับโดยการด าเนินธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ แต่ถ้าเป็น
กรณีท่ีจ าเป็นและเป็นประโยชน์แก่สหกรณ์ ก็อาจรับเป็นเอกสารการเงิน เช่น ธนาณัติหรือตั๋วแลกเงินไปรษณีย์ หรือ
เช็ค หรือตั๋วแลกเงิน หรือตั๋วสัญญาใช้เงินได้ 

ข้อ 17. ในกรณีจ าเป็นที่จะต้องรับเช็ค หรือตั๋วสัญญาใช้เงิน จะต้องเป็นเช็ค หรือตั๋วสัญญาใช้เงินที่ธนาคาร
รับรองในกรณีท่ีเป็นเช็คที่ไม่สามารถให้ธนาคารรับรองได้ จะต้องเป็นเช็คท่ีสั่งจ่ายเงินในวันออกเช็คและ
คณะกรรมการด าเนินการได้พิจารณาแล้วว่าผู้สั่งจ่ายเช็คเป็นบุคคลที่เชื่อถือได้ 

ข้อ 18. เงินสดและเอกสารการเงินที่สหกรณ์ได้รับในแต่ละวันตามข้อ 16. ให้น าฝากธนาคารเมื่อสิ้นเวลารับ
จ่ายเงินในวันนั้น เว้นแต่เอกสารการเงินประเภทที่ต้องน าไปขึ้นเป็นเงินสดก่อน ก็ให้ด าเนินการได้ทันที 

ในกรณีท่ีไม่สามารถน าฝากธนาคารได้ทันวันนั้นให้บันทึกเหตุผลไว้ในสมุดบัญชีเงินสด และแจ้งให้ประธาน
คณะกรรมการด าเนินการหรือกรรมการด าเนินการผู้ได้รับมอบหมายจากคณะกรรมการด าเนินการเพ่ือทราบ และให้
รีบน าเข้าฝากธนาคารในเวลาเริ่มท าการของวันท าการถัดไปทันที 

เงินสดและเอกสารการเงินซึ่งไม่อาจน าฝากธนาคารได้ทันในวันนั้นให้เก็บรักษาไว้ในตู้นิรภัยของสหกรณ์หรือใน
ที่มั่นคงปลอดภัย 

ข้อ 19. กรณีเงินน าฝากธนาคารมีจ านวนมาก หรือธนาคารอยู่ห่างไกล หรือกรณีท่ีเห็นว่าจะไม่ปลอดภัยแก่
เงินที่จะน าฝากธนาคาร ให้คณะกรรมการด าเนินการพิจารณาแต่งตั้งให้กรรมการด าเนินการคนใดคนหนึ่งร่วมกับ
ผู้จัดการควบคุมเงินไปธนาคาร และอาจจัดให้มีเจ้าหน้าที่ต ารวจควบคุมรักษาความปลอดภัยด้วยก็ได้ 

 
 
 



หมวด 3 
การจ่ายเงิน 

ข้อ 20. การจ่ายเงินให้จ่ายเฉพาะเพ่ือกิจการภายในขอบเขตวัตถุประสงค์ของสหกรณ์ และเป็นไปโดยถูกต้อง
ตามระเบียบและข้อบังคับของสหกรณ์ 

ข้อ 21. การจ่ายเงินทุกครั้ง ต้องมีหลักฐานการจ่ายที่ถูกต้องสมบูรณ์เก็บไว้เพ่ือประโยชน์ในการตรวจสอบ 
ข้อ 22. หลักฐานการจ่าย นอกจากใบเสร็จรับเงิน ซึ่งผู้รับเงินออกให้แก่สหกรณ์ให้ใช้ตามแบบที่สหกรณ์

ก าหนด 
ข้อ 23. หลักฐานการจ่าย ที่เป็นใบเสร็จรับเงินซึ่งผู้รับเงินออกให้แก่สหกรณ์อย่างน้อยจะต้องมีรายการ

ดังต่อไปนี้ 
ก. ชื่อ สถานที่อยู่ หรือที่ท าการของผู้รับเงิน 
ข. วัน เดือน ปี ที่รับเงิน 
ค. รายการแสดงการรับเงินระบุว่าเป็นค่าอะไร 
ง. จ านวนเงินทั้งตัวเลขและตัวอักษร 
จ. ลายมือชื่อของผู้รับเงิน 

ข้อ 24. ให้เจ้าหน้าที่การเงินประทับตรา “จ่ายเงินแล้ว” และลงลายมือชื่อก ากับการจ่ายพร้อมวัน เดือน ปี 
ไว้ในหลักฐานการจ่ายเงินทุกฉบับเพ่ือประโยชน์ในการตรวจสอบ 

ข้อ 25. การจ่ายเงินของสหกรณ์ให้กระท าได้ดังนี้ 
                   25.1 การจ่ายเงินเป็นจ านวนไม่มาก และต้องจ่ายเป็นประจ า  เช่น  ค่าพาหนะ  ค่าเบี้ยเลี้ยงของ
กรรมการด าเนินการและเจ้าหน้าที่ของสหกรณ์  ค่าสื่อสาร  ค่าขนส่ง  ค่าไฟฟ้า  ค่าน้ าประปา  และค่าใช้จ่าย
เบ็ดเตล็ด  เป็นต้น  ให้จ่ายจากเงินสดในมือที่ก าหนดให้เก็บรักษาไว้ได้ไม่เกิน 200,000 บาท (สองแสนบาทถ้วน) 

        25.2 การจ่ายเงินเป็นจ านวนมากให้แก่สมาชิก กรรมการด าเนินการ เจ้าหน้าที่ของสหกรณ์ หรือการ
จ่ายเงินของสหกรณ์ในทางธุรกิจอ่ืน ๆ ให้จ่ายเป็นเช็ค หรือจ่ายโดยการด าเนินธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ ยกเว้นถ้า
ผู้รับเงินประสงค์จะให้จ่ายเป็นเงินสด หรือในกรณีท่ีสหกรณ์ไม่สามารถจ่ายเงินเป็นเช็คได้ หรือไม่สามารถจ่ายโดยการ
ด าเนินธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ ก็ให้จ่ายเป็นเงินสด โดยได้รับความเห็นชอบจากคณะกรรมการด าเนินการ 

ข้อ 26. ก่อนจ่ายเงินทุกครั้ง  ผู้มีหน้าที่จ่ายต้องตรวจสอบเอกสารหลักฐานต่าง ๆ และใบส าคัญประกอบการ
จ่ายเงินให้ถูกต้องเรียบร้อย และต้องมีผู้อนุมัติให้จ่ายเงินจึงจ่ายเงินและเรียกใบเสร็จรับเงินจากผู้รับเงิน หรือให้ผู้รับ
เงินลงนามรับเงินไว้ในหลักฐานการจ่ายเงินของสหกรณ์ทุกครั้ง 

ข้อ 27. การจ่ายเงินแก่ผู้มีสิทธิรับเงินในกรณีที่ไม่รู้จักตัวผู้ขอรับเงิน ต้องให้บุคคลอ่ืนที่เชื่อถือได้ลงลายมือชื่อ
รับรอง หรือน าหลักฐาน เช่น บัตรประจ าตัวประชาชน บัตรข้าราชการ บัตรพนักงานของรัฐ แสดงประกอบการรับ
เงินด้วย 

ข้อ 28. การจ่ายเช็คตามที่ก าหนดไว้ในข้อ 25.2 ให้สั่งจ่ายในนามบุคคลหรือหน่วยงานผู้รับเงินโดยขีดฆ่าค า
ว่า “ผู้ถือ” ออก 



ข้อ 29. การจ่ายเช็ค ต้องมีใบส าคัญจ่ายเช็ค ซึ่งมีรายละเอียดเกี่ยวกับวันที่จ่ายเช็ค เลขที่เช็ค ชื่อธนาคาร
วัตถุประสงค์ในการจ่ายเงิน ชื่อผู้รับเช็ค และจ านวนเงิน พร้อมทั้งลงลายมือชื่อผู้จัดท าเอกสารและผู้อนุมัติไว้เป็น
หลักฐาน ทั้งนี้ สหกรณ์จะต้องจัดให้มีทะเบียนจ่ายเช็คบันทึกรายละเอียดข้างต้น เพื่อควบคุมและตรวจสอบด้วย 

เช็คท่ีมีการลงลายมือชื่อสั่งจ่ายเรียบร้อยแล้ว แต่ยังไม่มีผู้มารับให้เก็บรักษาไว้ในที่ปลอดภัยและควรติดต่อให้
ผู้รับมารับไปโดยเร็วที่สุด 

ข้อ 30. ในกรณียกเลิกการจ่ายเช็ครายการใด ให้ผู้มีหน้าที่จ่ายประทับตรา “ยกเลิก” ในเอกสารที่ยกเลิกทุก
ฉบับ ส่วนเช็คท่ียกเลิกให้เย็บติดกับต้นข้ัวและประทับตรา “ยกเลิก” พร้อมบันทึกเหตุผลที่ยกเลิกและลงลายมือชื่อ
ผู้รับผิดชอบก ากับไว้ด้วย 

ข้อ 31. ในการถอนเงินจากธนาคาร หรือแหล่งรับฝากเงินอ่ืน ๆ เพื่อน ามาใช้จ่ายในธุรกิจของสหกรณ์ให้
ผู้จัดการหรือผู้ปฏิบัติหน้าที่แทนจัดท าบันทึกขออนุมัติถอนเงินโดยชี้แจงเหตุผลต่อประธานคณะกรรมการด าเนินการ 
หรือรองประธานคณะกรรมการด าเนินการ หรือกรรมการด าเนินการผู้ที่ได้รับมอบหมายจากคณะกรรมการ
ด าเนินการให้เป็นผู้มีอ านาจอนุมัติการถอนเงิน พร้อมทั้งแนบเอกสารหลักฐานต่าง ๆ และเอกสารการถอนเงิน เพ่ือ
ประกอบการพิจารณาด้วย 

ข้อ 32. เมื่อเหรัญญิกหรือเจ้าหน้าที่การเงินของสหกรณ์ประสงค์จะขอถอนเงินจากธนาคารเพื่อใช้ในกิจการ
ของสหกรณ์ให้บันทึกเหตุผลที่ขอถอนเงินต่อประธานคณะกรรมการด าเนินการหรือรองประธานคณะกรรมการ
ด าเนินการผ่านผู้จัดการและให้เสนอสมุดเงินสดรับและทะเบียนจ่ายเช็คหรือเอกสารการถอนเงินแนบประกอบการ
พิจารณาด้วย 

ข้อ 33. เมื่อได้รับการอนุมัติให้ถอนเงินดังกล่าวตามข้อ 32. แล้วให้เสนอเช็คหรือเอกสารขอถอนเงินต่อ
ประธานคณะกรรมการด าเนินการหรือรองประธานคณะกรรมการด าเนินการหรือผู้มีอ านาจในการลงลายมือชื่อใน
เช็คหรือเอกสารการถอนเงินดังกล่าวต่อไป 

หมวด  4 
การเก็บรักษาเงินและเอกสารส าคัญ 

 ข้อ 34. เมื่อสิ้นเวลาท าการตามข้อ 5. ให้ผู้จัดการหรือผู้ปฏิบัติหน้าที่แทนตามข้อ 7. ตรวจสอบรายการใน
สมุดเงินสดรับและสมุดเงินสดจ่ายและตัวเงินสดคงเหลือในมือเป็นประจ าทุกวันเมื่อเห็นว่าถูกต้องตรงกันแล้ว ให้ลง
ลายมือชื่อก ากับในฐานะผู้รับผิดชอบการเงินของสหกรณ์ไว้ในสมุดเงินสดด้วย 

ข้อ 35. ให้ประธานคณะกรรมการด าเนินการหรือรองประธานคณะกรรมการด าเนินการหรือเลขานุการ หรือ
ผู้ที่คณะกรรมการด าเนินการมอบหมายท าการตรวจสอบเงินสด ตรวจสอบรายการเงินในใบส าคัญรับ-จ่าย สลิปลูก
หนี้ หรือสลิปเจ้าหนี้ สมุดเงินสดรับหรือสมุดเงินสดจ่ายและสมุดสรุปรับ-จ่าย ประจ าวันแล้วแต่กรณีให้ตรงกัน 

ข้อ 36. ถ้ามีความจ าเป็นต้องรักษาเงินสดไว้ในมือเพ่ือประโยชน์แห่งธุรกิจของสหกรณ์ เหรัญญิกหรือ
เจ้าหน้าที่การเงินของสหกรณ์จะเก็บรักษาเงินของสหกรณ์ไว้ไม่เกินวันละ 200,000 บาท  (สองแสนบาทถ้วน) ถ้าเกิน
ให้น าเข้าฝากธนาคารที่สหกรณ์เปิดบัญชีเงินฝากไว้ ในกรณีจ าเป็นไม่สามารถน าฝากได้ทันในวันนั้น ๆ ให้ท าบันทึก
เสนอต่อประธานคณะกรรรมการด าเนินการหรือรองประธานคณะกรรมการด าเนินการและให้น าส่งเงินเข้าฝากในวัน
แรกท่ีเปิดท าการ โดยเงินสดให้เก็บรักษาไว้ในตู้นิรภัยของสหกรณ์ 



ข้อ 37. ให้ประธานคณะกรรมการด าเนินการแต่งตั้งกรรมการตรวจรับเงินสดคงเหลือประจ าวัน เมื่อตรวจ
นับถูกต้องแล้วให้ลงลายมือชื่อก ากับตามแบบฟอร์มที่สหกรณ์ก าหนด 

ข้อ 38. ให้เหรัญญิกหรือเจ้าหน้าที่การเงินจัดท าบัญชีรับ - จ่าย และงบทดลองของสหกรณ์รวมทั้งข้อเสนอ
โดยสรุปเกี่ยวกับการรับ-จ่ายเงิน เสนอต่อที่ประชุมคณะกรรมการด าเนินการเป็นประจ าทุกเดือน 
          ข้อ 39. ให้เก็บรักษาสมุดคู่บัญชีเงินฝากของสหกรณ์ทุกเล่ม สมุดบัญชี ทะเบียนและเอกสารเกี่ยวกับการเงิน
ไว้ในตู้นิรภัย และหรือในที่มั่นคงปลอดภัย โดยอยู่ในความรับผิดชอบของผู้จัดการ 
          ข้อ 40. ให้คณะกรรมการด าเนินการมอบหมายให้ประธานคณะกรรมการด าเนินการ หรือรองประธาน
คณะกรรมการด าเนินการ หรือกรรมการด าเนินการคนใดคนหนึ่ง  ท าการตรวจสอบเป็นครั้งคราวเกี่ยวกับเงินสดคงเหลือ
และเอกสารการเงินอ่ืน ๆ ให้ถูกต้อง 

ข้อ 41. ให้ประธานคณะกรรมการด าเนินการรักษาการให้เป็นไปตามระเบียบนี้ ในกรณีท่ีมีปัญหาเกี่ยวกับ
การปฏิบัติตามระเบียบนี้ ให้คณะกรรมการด าเนินการเป็นผู้มีอ านาจวินิจฉัยชี้ขาด และค าวินิจฉัยของคณะกรรมการ
ด าเนินการให้ถือเป็นที่สุด 

 
ประกาศ ณ วันที่ 4 มิถุนายน พ.ศ. 2568 
 

 
                                            (รองศาสตราจารย์ น.สพ.ดร.ชูชาติ กมลเลิศ) 

ประธานคณะกรรมการด าเนินการ 
                                        สหกรณ์ออมทรัพย์มหาวิทยาลัยขอนแก่น จ ากัด 
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